Anleitung für die Prüfung
Der einzelne Prüfungsbericht muss nicht exakt der Anleitung entsprechen, muss aber alle dort

aufgeführten Punkte enthalten.
Die Seiten Des Prüfungsberichtes können mit WORD bearbeitet werden. An Stelle der ja/nein – Angaben ( ja  nein) können auch ganze normale Sätze gebildet werden. Beim Ausfüllen ………….  durch Text ersetzen.
Vor dem Ausdrucken leere Zeilen und nicht benötigte Blätter löschen.

Die Angaben/Streichungen oder eigene Formulierungen im Prüfungsbericht müssen eindeutig sein

z.B.:
· Vorgelegte Unterlagen:

Sparbuch ja/nein nicht eingerichtet
oder

Sparbuch ja/nein nicht eingerichtet.

oder


Ein Sparbuch ist nicht eingerichtet.

.







.
· 8.2 Einnahmen aus Spenden liegen vor       
ja
     nein

oder

   8.2 Einnahmen aus Spenden liegen nicht vor.

oder

8.2 Einnahmen aus Spenden in Höhe von 50,00 € liegen vor.
.







.

· immer eines von beiden Kästchen   ja  nein  ankreuzen.
.







.
Feststellungen bei einzelnen Ziffern des Abschnitts B Prüfung und Feststellungen bitte immer gleich dort eintragen (bei Bearbeitung mit WORD ist ein besonderes Beiblatt hierfür normalerweise nicht erforderlich).
Beiblatt  Prüfungsberichte der Untergliederungen

Nach der FO Teil E § 3 prüfen die Revisoren spätestens bis 30.04. das Vorjahr, die Berichte der RK´en müssten also spätestens Mitte Mai den Kreisrevisoren vorliegen.

Wenn zum Zeitpunkt der Prüfung der Rechnungslegung der Kreisgruppe noch nicht alle Berichte der Revisoren der RK`en vorliegen, sind die später vorgelegten Berichte mit einem Nachtrag (siehe letztes Blatt) den Landesrevisoren und dem Landesschatzmeister bis Mitte Mai nachzumelden. Davon hängt die Überweisung der Beitragsanteile der RK`en ab!
Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

Untergliederung …………………………………………………

Bericht über die Prüfung der Rechnungslegung

gemäß Finanzordnung Teil E

Grundlagen

1. Art und Zeitraum der Prüfung :


Jahresprüfung für das Jahr               ..............................



Teiljahresprüfung für den Zeitraum   ..............................

2.   Letzte Prüfung :

            
Jahresprüfung für das Jahr               ..............................

            
Teiljahresprüfung für den Zeitraum   ..............................

      Prüfungsbericht über diese letzte Prüfung liegt den Revisoren  vor     ja  nein

3.   Ort der Prüfung                      :  .......................................................................................

4.   Datum der Prüfung                :   .......................................................................................

5.   Revisoren                               :  .......................................................................................





     .......................................................................................

6.   Sonstige Mitwirkende             :
 Kassenwart   .........................................................

   
 Vorsitzender  .........................................................





   
 ...............................................................................

       Für die Kasse verantwortlich mit Zeichnungsrecht im Prüfungszeitraum :

   
 Einzeln
..............................................................

..............................................................

   Gemeinsam
..............................................................

..............................................................

      Kopie / Duplikat der Unterschriftskarte     liegt vor    liegt nicht vor.

7.   Konten :


Girokonto         Nummer .......................... bei ...............................................................


Girokonto         Nummer .......................... bei ...............................................................

  Sparkonto        Nummer .......................... bei ...............................................................

  Festgeldkonto  Nummer .......................... bei ...............................................................

         .......................................................... ....... bei ...............................................................


  Die Kontenbezeichnung lautet richtig „Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

                                                             Bonn, RK ………………………………………“ 


     

ja
    nein

       Das Konto wurde gemäß FO Teil D § 7 Ziffer 3 richtig vom Landesschatzmeister eröffnet

     

ja
    nein

8.   Form der Buchführung :


Loseblattform


    Karteiform


Heftform


    Buchform

9.  Vorgelegte Unterlagen :

 

Wirtschaftsplan


    Jahresabschluss


Buchführungsunterlagen
    Belege



Kontoauszüge zu den Konten
    Sparbuch



Bestandsverzeichnis 

    Ergebnis der Inventur


Barkasse


    Protokolle mit Ausgaben begründenden

       Vorstandsbeschlüssen



Nur Kreisgruppe: Prüfberichte der RK`en gemäß Beiblatt

Prüfung und Feststellungen

1.  Wirtschaftsplan / Jahresabschluss
     Die geplanten Ausgaben waren durch Einnahmen / Rücklagen gedeckt.

     Wesentliche Abweichungen des Jahresabschlusses /der tatsächlichen Einnahmen und

    Ausgaben von den Ansätzen des Wirtschaftsplanes (soweit sie Planungsunsicherheiten

    überschreiten)  nein      ja  Begründung ..............................................................................




                     ...................................................................................................

2.  Buchführungsunterlagen

     Die Erfassung der Geschäftsvorfälle erfolgte richtig und zeitnah
ja    nein, siehe Beiblatt

     Die Eintragungen stimmen mit den Belegen überein


ja    nein, siehe Beiblatt

     Für die einzelnen Ausgaben liegen Vorstandsbeschlüsse vor      
ja    nein, siehe Beiblatt 

     Die Endbestände der Buchführungsunterlagen stimmen überein mit


den Angaben im Jahresabschluss



ja    nein, siehe Beiblatt


den Endbeständen der Girokonten



ja    nein, siehe Beiblatt


den Endbeständen der Festgeldkonten



ja    nein, siehe Beiblatt


den Eintragungen im Sparbuch 




ja    nein, siehe Beiblatt

3.  Bestandsverzeichnis
     Differenz zwischen Bestandsverzeichnis und Ergebnis der Inventur


nein      ja, siehe Beiblatt

     Die im Bestandsverzeichnis aufgeführten nicht ausgegebenen Gegenstände

· wurden den Revisoren gezeigt,

· konnten den Revisoren nicht  alle  gezeigt werden, siehe Beiblatt 

     Für ausgegebene Gegenstände liegen unterschriebene Empfangsbestätigungen

 vor       nicht vor, siehe Beiblatt

4.  Geldbestände


Anfangsbestand

Endbestand

     Girokonto Nr.


...........................

..........................

     Girokonto Nr.


...........................

..........................

     Festgeldkonto Nr.


...........................

..........................

     Sparkonto Nr.


...........................

..........................

     Barkasse    



...........................

..........................

5.  Barkasse

     Die Buchführungsunterlagen der Barkasse wurden rechnerisch bis zum heutigen Tag überprüft,

     der Barbestand stimmt mit den Buchführungsunterlagen überein  ja    nein, siehe Beiblatt

6.  Beitragseingang

     Aufzeichnungen über die Entwicklung des Mitgliederstandes liegen vor


ja        nein   

     Bemerkungen : ..............................................................................................................................

        

       ..............................................................................................................................

    Stand der Beitragszahlung im Berichtszeitraum ..........Zahler, ...........Nichtzahler =         %

    Maßnahmen des Vorstandes : ......................................................................................................

   .......................................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................................

7.  Spenden
     Einnahmen aus Spenden liegen vor       
ja
     nein

     Wenn ja
  mit Spendenbescheinigung
ja 
     nein

                            gemeinnützig
          
ja
     nein



  Einnahmenachweis
          
ja
     nein



  Verwendungsnachweis   
ja
     nein

9.  Einnahmen aus Zuwendungen
     Einnahmen aus Zuwendungen liegen vor       
ja
     nein

     Wenn ja
   mit Zuwendungsbestätigung
ja 
     nein


Wenn ja
  mit Freistellungsbescheid
ja 
     nein




  vorläufige Bescheinigung
ja 
     nein

10. Gesonderte Abrechnungen liegen vor 
nein      ja           



Art der Veranstaltung
Gesamtumsatz

Abrechnung in Ordnung

      Wenn ja    ..................................    .........................             ja   nein, siehe Beiblatt


          ...................................    .........................             ja   nein, siehe Beiblatt


          ...................................    .........................             ja   nein, siehe Beiblatt

11. Zuordnung der Mittel zu Rücklagen am 31.12.2008 gem. FO Teil C § 4 Ziffern 3 - 5
      Ein Überschuss der Einnahmen über die Ausgaben (einschließlich zweckgebundener Rücklagen)

      für das Jahr (geprüftes Jahr) liegt vor 

nein      ja

      Wenn ja
   Der Überschuss wurde richtig einer Rücklage zugeführt     ja 
     nein

      Aus dem Vorjahr lagen  sonstige Rücklagen § 4 Ziff. 5 vor
nein      ja

      Wenn ja
   Diese Rücklagen wurden satzungsgemäß verwendet         ja 
     nein

12.  Folgende Vorstandsbeschlüsse mit finanzieller Auswirkung für die Zukunft sind offen

       Betrag ........................ Zweck ....................................................................................................

       Betrag ........................ Zweck ....................................................................................................

13. Vorschüsse
      Im vorhergehenden Prüfungsbericht sind 

offene Vorschüsse nicht aufgeführt

offene Vorschüsse aufgeführt :

                    gegeben an ........................................  inzwischen abgerechnet am ............................  


       gegeben an ........................................  inzwischen abgerechnet am ............................

      Am Prüfungstag offene Vorschüsse

gegeben an .......................................   für ....................................................................

gegeben an .......................................   für ....................................................................

14. Das Verbot von Kredit- und Wechselgeschäften wurde beachtet  ja    nein, siehe Beiblatt

15. Sonstiges ...................................................................................................................................

      ....................................................................................................................................................

     ....................................................................................................................................................

     ....................................................................................................................................................

16. Erledigung von Beanstandungen aus dem Vorbericht

Art





Bemerkungen

................................................................ 
.............................................................................

       ................................................................ 
.............................................................................
       ................................................................ 
.............................................................................

Bestätigung

Zu diesem Prüfungsbericht gehören     Beiblatt / Beiblätter.

Die Ausgaben erfolgten sparsam, wirtschaftlich und für satzungsgemäße Zwecke.

Das Ergebnis der Prüfung wird von den Revisoren festgestellt und von den Mitwirkenden zur Kenntnis genommen.

Die Entlastung des Vorstandes für den geprüften Zeitraum wird empfohlen  ja    nein

................................................................................

(Ort                                    Datum)

................................................................                           ................................................................ 

Revisor           




Revisor

Mitwirkende:

................................................................                           ................................................................

Kassenwart


Verteiler :
Revisoren der geprüften Gliederung

2 x



Vorsitzender der geprüften Gliederung

1 x



Kassenwart der geprüften Gliederung

1 x



Revisoren der übergeordneten Gliederung
2 x


Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

RK ………………………………………………..
Beiblatt Nr.       zum Prüfungsbericht vom .........................................

Bemerkungen zu einzelnen Ziffern des Prüfungsberichtes

Buchstabe B, Ziffer     :  

Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

Kreisgruppe  ………………………………………..

Beiblatt Nr.       zum Prüfungsbericht vom .........................................

Prüfungsberichte der Untergliederungen

Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum






 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum
Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum






 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum
Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum






 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum
Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
Bei mehr Untergliederungen ist die Vorlage vor dem Drucken entsprechend zu erweitern
Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

Kreisgruppe  ………………………………………..

Nachtrag zum Prüfbericht der Kreisgruppe vom ……

Nachträglich wurden die folgenden Berichte der RK`en den Revisoren vorgelegt.

Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum







 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum

Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum







 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum

Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
Von RK............................................................ 

 liegen keine Prüfungsberichte vor

           (Untergliederung)




 liegen folgende Prüfungsberichte vor

    .................................    ...........................        

Prüfbericht  entspricht  FO

    (Datum des Berichtes)
  (geprüfter Zeitraum)        

Prüfbericht  entspricht  nicht  FO
Den RK-Revisoren lag laut Prüfbericht vor          Jahresabschluss für den geprüften Zeitraum







 Wirtschaftsplan für den geprüften Zeitraum

Die RK-Revisoren  empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum

                    empfehlen in ihrem Prüfbericht die Entlastung für den geprüften Zeitraum nicht
    ………………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Bemerkungen)

.











.
     ………………………………..

     ………………………..

       (Ort)




   (Datum)

................................................................                           ................................................................ 

Revisor           




Revisor
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